	
______________________________________________________
(Структурное подразделение)
	Ректору ФГБОУ ВО «НГПУ» 
профессору А. Д. Герасёву 

	

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА 
______  _________   20___   № ___
    день             месяц                     год
	



Докладная на распределение тиража,
напечатанного в издательстве НГПУ

Прошу тираж издания, в количестве ______ экз. 
Автор(ы): ________________________________.
Название: _____________________________________________________
______________________________________________________________.
[bookmark: _GoBack]Вид издания: ___________________________. Кол-во страниц: ________
                                          (указать вид издания: монография, учебное пособие и т.д.)

распределить следующим образом: 
1. В библиотеку – ____ экз. (на баланс ставить / не ставить)
2. Под отчет материально-ответственному лицу ____________
_________________________________ – ___ экз., в том числе: 
(Ф.И.О.)
· для обязательной рассылки – 19 экз.
· автору(ам) ______ экз.



___________________		___________		____________________
              (Руководитель подразделения)                                         (подпись)                                                             (Ф.И.О.)

Согласовано:

Директор библиотеки							Л. Н. Есина 

Зав. отделом 								С. В. Ильенко

Главный бухгалтер 							Г. В. Молекер
